
 

 
 
 

 
 

 

Stellenausschreibung: Referent:in Veranstal-
tungen (w/m/d) 
Über uns: 

In der Sarah Wiener Stiftung leben wir den Traum, dass jedes Kind gut isst – von klein auf und ungeach-
tet der sozialen Herkunft. Kern der Stiftung, die von der Köchin Sarah Wiener gegründet wurde, ist die 
praktische Ernährungsbildung. Gemeinsam mit pädagogischen Fach- und Lehrkräften und Eltern be-
geistern wir Kinder für eine vielseitige, nachhaltige Ernährung und einen wertschätzenden Umgang mit 
Lebensmitteln. Die Bildungsprogramme der Stiftung vermitteln Ernährungskompetenz durch eigenes 
Erleben und nehmen Kinder dorthin mit, wo unser Essen entsteht: auf den Bauernhof, zum Biobetrieb, 
in den Supermarkt und in die Küche.  
 
Unsere Initiative Ich kann kochen! begeistert Kita- und Grundschulkinder mit Unterstützung pädagogi-
scher Fach- und Lehrkräfte für das Kochen und eine ausgewogene Ernährung. Mehr als 27.000 Päda-
gog:innen sowie jede 8. Kita und jede 6. Grundschule in Deutschland sind bereits Teil des Netzwerks. 
Mit unserem Bildungsprogramm Essen entdecken! begeben sich Erzieher:innen zusammen mit ihrer 
Kitagruppe auf die Spuren unserer Lebensmittel und entdecken ihre Herkunft.  
 
Zahlreiche digitale Lernangebote gehören fest zum Stiftungsrepertoire und unterstützen unsere 
Zielgruppen, sich interaktiv und individuell weiterzubilden. Regelmäßig erproben wir mit unseren 
Partnern neue, kreative Formate, Orte und Partnerschaften der Ernährungsbildung.  

 

Bist Du dabei? 

Wir suchen ab sofort eine:n 

 

 Referent:in Veranstaltungen (w/m/d)  
in Teil- oder Vollzeit (mind. 28 Stunden/Woche) 

 

Dafür suchen wir Dich: 

Du arbeitest an der Schnittstelle von Kommunikation und Verwaltung und bist zentrale:r 
Ansprechpartner:in und Schnittstelle zu anderen Teams innerhalb der Stiftung: Als eigenverantwortlich 
arbeitendes Organisationstalent gehst Du mit Spaß an die Konzeption und Umsetzung von Dir 
übertragenden Projekten. Dazu gehören interne und externe Veranstaltungen, Messen und Kongresse 
sowie einmalig einen Büroumzug. Mit Herzblut, Professionalität und Erfahrung behältst Du in der 
Vorbereitungsphase alle Fäden in der Hand, kommunizierst klar, koordinierst sicher alle Beteiligten und 
sorgst für eine reibungslose Durchführung. 
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Das sind Deine Aufgaben: 

● Du unterstützt Teammitglieder bei verschiedenen lokalen und überregionalen Veranstaltungs-
formaten für unterschiedliche Zielgruppen für die Sarah Wiener Stiftung sowie für die Initiative 
Ich kann kochen! und setzt diese um. Dabei bist Du natürlich auch selbst vor Ort dabei. 

● Du unterstützt unsere internen Veranstaltungen (Vorstandssitzungen, Klausuren, Weihnachts-
feier) mit Deinen Ideen mit und sorgst dafür, dass alles zur richtigen Zeit am richtigen Ort ist.  

● Du arbeitest mit externen Dienstleister:innen (Technik, Catering, Location) zusammen und 
steuerst diese. 

● Du übernimmst Aufgaben im Office- und Gebäudemanagement und verantwortest Ende 2024 
einmalig unseren Umzug von Mitte nach Kreuzberg. 

Das bringst Du mit: 

● Du bist ein kommunikatives Organisationstalent mit einer Hands-On-Mentalität. 

● Du hast Deine Ausbildung oder Dein Studium erfolgreich abgeschlossen und bringst Erfahrun-
gen in der Organisation und Durchführung von Veranstaltungen mit.  

● Du kannst Projektpläne erstellen, behältst auch bei parallelen Zeitplänen den Überblick und 
lässt Dich nicht aus der Ruhe bringen. 

● Du bist sicher in der Kommunikation und Koordination verschiedener interner wie externer 
Akteur:innen. 

● Du hast Lust immer mal wieder innerhalb Deutschlands zu Reisen und zum sporadischen Arbei-
ten am Abend/Wochenende. 

● Du bist routiniert im Umgang mit MS-Office. 

● Du hast eine schnelle Auffassungsgabe und arbeitest mit Weitblick, eigeninitiativ sowie lö-
sungsorientiert. 

Das bieten wir Dir: 

● Eine eigenverantwortliche Tätigkeit mit viel Gestaltungsspielraum in einer gemeinnützigen 
Stiftung, die einen Beitrag zur Verbesserung der Bildung und Gesundheit von Kindern in 
Deutschland leistet.  

● Einen festen Arbeitsplatz in Berlin City mit flexiblen Arbeitszeiten und die Möglichkeit zum 
mobilen Arbeiten. Teilzeitmodelle sind bei uns keine Ausnahme, wir versuchen gemeinsam ein 
Arbeitszeitmodell nach deinen individuellen Bedürfnissen anzupassen. 

● Ein dynamisches, professionelles und wertschätzendes Umfeld mit flachen Hierarchien und 
kurzen Entscheidungswegen. Und eine Unternehmenskultur, in der ein achtsames Miteinander 
und eine gesunde Work-Life-Balance wirklich gelebt werden. 

● 30 Tage Urlaub im Jahr bei einer 5-Tage-Woche. 
● Ein Angebot für eine nachhaltige, betriebliche Altersvorsorge. 
● Die Chance mitzugestalten und sich persönlich und fachlich weiterzuentwickeln. 
● Eine Festanstellung, zunächst befristet auf 24 Monate, eine Verlängerung wird angestrebt. 
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● Eine wöchentliche Portion Obst und Gemüse, eine selbstgebackene Geburtstagstorte sowie 
gemeinsame Ausflüge. 

 

Unser Bewerbungsprozess: 

Wir freuen uns über die Zusendung Deiner Bewerbung. Bitte nenne uns in Deinem Anschreiben auch 
Deine Gehaltsvorstellung und Deinen frühestmöglichen Startzeitpunkt sowie den von Dir 
angestrebten wöchentlichen Arbeitszeitumfang. Erwähne gern, in welchem Jobportal Du auf unsere 
Ausschreibung aufmerksam geworden bist. 

Sende uns Deine Bewerbungsunterlagen bis zum 17.03.2024 gebündelt in einem PDF-Dokument (max. 
5 MB) per E-Mail an bewerbung@sw-stiftung.de. 
Bewerbungsgespräche finden fortlaufend statt.  Für inhaltlich-fachliche Rückfragen steht Dir Lena 
Huppertsberg (kfm. Sachbearbeiterin) unter 030/ 166370-089 gerne zur Verfügung. 

Wir wertschätzen Vielfalt in unserem Stiftungsteam. Aus diesem Grund sind wir seit 2021 Teil der 
Charta der Vielfalt. Um zukünftig noch diverser zu werden, begrüßen wir die Bewerbungen aller 
Menschen – unabhängig von Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion und 
Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und Identität. 
Weitere Informationen zur Stiftung findest du auf www.sarah-wiener-stiftung.de und 
www.ichkannkochen.de. Wir freuen uns auf deine Bewerbung! 

 

 

 

 

 
 


